TALLER DE ORTOGRAFÍA Y REDACCIÓN PARA EJECUTIVOS
 

 

DIRIGIDO A
 

 

Ejecutivos interesados en mejorar su manera de redactar para lograr una comunicación eficaz y profesional a través de la palabra escrita.

 

 

 

TEMARIO
 

INTRODUCCIÓN
          Ejercicio para diagnóstico inicial de los participantes

1.    LA PUNTUACIÓN Y SIGNOS AUXILIARES
          Usos e incorrecciones

2.    LAS MAYÚSCULAS Y MINÚSCULAS
          Criterios de aplicación

3.    LA ACENTUACIÓN
          Reglas básicas e incorrecciones

4.    PALABRAS QUE SE ESCRIBEN JUNTAS O SEPARADAS

5.    USO DE ALGUNAS LETRAS Y PALABRAS DE ESCRITURA DUDOSA
          Palabras ambivalentes 

6.    HOMÓFONOS Y PARÓNIMOS

7. EL VERBO
          Resumen práctico

8.    TIPOS DE REDACCIÓN

9.    VICIOS EN LA ESCRITURA

10.   PALABRA EN MOVIMIENTO: LA CONSTRUCCIÓN DEL TEXTO
          Normas de redacción y estructuración de ideas

11.   CIERRE Y EVALUACIÓN FINAL

Además del contenido teórico, el taller comprende ejercicios, tareas y actividades a realizar de manera individual y en grupo.

 

 

Duración: 16 horas

Impartido por: Escritora Ana Laura Ortega 

